Licenciado

Guatemala, 30 de Noviembre de 2020

Informe No. 001-2020

LEONEL ESTUARDO REYES ESTRADA

Vicemini
Su Desp:
Estimad

De la m4
ACTIVID
Profesio

stro de Cultura
acho.
0 Viceministro:

nera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
nales No. 5572-2020 Aprobado mediante el Acuerdo Ministerial No. 1090-2020

» correspondiente al Periodo del 19 de noviembre al 30 de noviembre de 2020 y para el cobro de
mis hongrarios estoy presentando factura nimero de DTE: 764561163 serie: 59 BD6133

Actividades realizadas:

a) Brindar asesoria en la verificacién y revisidn de los expedientes para el pago, por medio de
Fondo ratativo Institucional y Fondo rotativo especial de Privativos de los centros de costo que le

sean ind

b} Aseso
e Institu

c) Aseso
ingresan

cados.

rar en la verificacion fisica de los expedientes pagados por el Fondo rotativo de Privativos
tional, a fin de cumplir con los requisitos establecidos en el Check list.

far en los procesos que cada centro de costo y determinar las razones por las cuales
los expedientes en forma tardfa.

d) Asesofar en los procesos de adquisicidn de oferta electrénica, cotizaciones y licitaciones para

que sec

umpla con fa normativa vigente.

e) Asesorar en el proceso de ejecucién y de cierre del presente afio fiscal, revisando y analizando
expedientes para pago en coordinacién con la seccién de contabilidad; v

f} Otras actividades afines a su contrato.

Resultados obtenidos:

Se asesofo en el acompafiamiento a reuniones en los siguientes Centro de costo:

-Centro

Cultural Miguel Angel Asturias.

-Ballet Moderno y Folclérico.

-Ballet Nicional de Guatemala.
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-Marimb
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e Bellas Artes.
a Sinfdnica Nacional.

a Femenina de Concierto.

a de Concierto de Bellas Artes.

ro en la verificacién fisica de los Expedientes pagados por el Fondo Rotativo de Privativos
cional, a fin de cumplir con los requisitos establecidos en el Check list.

bre en el Proceso de Ejecucion y de cierre del mes, revisando y analizando expedientes
o de Bono apoyo al artista en coordinacién con la seccién de Tesoreria.

ro en la coordinacién y comunicacién con los Centros de Costo con la finalidad de
r los retrasos en [a entrega de los Expedientes y por ende en los pagos respectivos.

FONIO VILLAMAR RAMIREZ.




